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1 Obecna ustanoveni

Vnitini

tad $kolni druziny (dale jen SD) uréuje pravidla provozu a stanovi rezim §kolni druziny.

Vychazi ze zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (3kolsky zakon) a z vyhlasky MSMT ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
vSe v platném znéni.

Vypis z vnitiniho fadu $kolni druziny je pfilohou ptihlasky do skolni druziny. Podpisem a

odevzd

anim pfihlasky zdkonni zéstupci stvrzuji, ze byli o vydani vnitiniho fadu informovani,

ze vnitini fad Cetli a souhlasi s nim. Rad si ponechaji. PIné znéni vnitiniho fadu Skolni druziny

je umis

2

2.1

2.2

téno na nasténce ve skolni druzin€ a na webovych strankach skoly.

Prava a povinnosti zakii a jejich zakonnych zastupcii ve $kolni
druziné, a pravidla vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve skolni
druZziné
Prava Zaku

Na ucast na vychovnych, vzdé€lavacich, zijmovych, popt. tematickych akcich
zajiStovanych skolni druzinou

Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek

Vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje. Zak ma pravosdélit sviij nazor vychovatelce SD, nebo
fediteli $koly. Zak musi sviij nazor vyjadiit pfiméfenou formou, ktera neodporuje
zasadam sluSnosti.

Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji zéaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére.

Z4ci maji pravo na zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi.

Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

Povinnosti zak

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznamenti,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem Skolni druZiny, dbat pokynt provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

své chovani a jednani ve §kolni druZing a na akcich potadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnancu Skoly a lidi, se kterymi
piijdou do styku
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zjisti-1i ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlen¢ ohlasit vychovatelce
skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a i¢astnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou

zachéazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

za mobilni telefony a pfinesené hracky SD neru¢i

.3 Prava zakonnych zastupct

byt informovani o ¢innosti zaka ve skolni druziné
vznaSet piipominky a ndméty k ¢innosti Skolni druziny
ucastnit se akci ur¢enych pro rodice

4 Povinnosti zakonnych zastupct

fadng, GipIné a pravdivé vyplnit piihlasku do SD, véas ohlagovat zmény v udajich o
zakovi

sezndmit se s Vnitinim fadem druziny a respektovat jej.

osobn¢ se zucastnit projedndni zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani zéka na
vyzvani feditele skoly

informovat skolu o zavaznych skute¢nostech (zdravotnich, socialnich a dalSich), které
by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani

kontaktovat vychovatelku, pokud nemutze z vdznych diivodii vyzvednout dit€ do doby
skonéeni provozu SD

vcas uhradit uplatu za pobyt Zéka ve Skolni druziné

2.5  Pravidla vzdjemnych vztahti se zaméstnanci ve SD

Zékladem vzajemnych vztahil jsou vzajemna tcta, respekt, ndzorova snasenlivost,
solidarita a dlistojnost.

74k se ve $kolni druzing chova sluiné k dospé&lym i jinym zakim $koly, dba pokynii
zaméstnancl Skoly. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Na zacatku Skolniho roku jsou rodi¢e informovani o provozu a organizaci Skolni druziny
vychovatelkou.

Bé&hem $kolniho roku je styk s rodici zajiStovan pfi rodiCovskych schiizkach. Dle potieby
je domluvena osobni schiizka rodice s vychovatelkou SD.

Styk zdkonnych zastupct zéka s vychovatelkami je jen v dobé mimo vyucovani. Vhodna
je telefonicka nebo osobni domluva predem.

Styk zédkonnych zastupct zéka s feditelem Skoly ¢i pracovniky Skolniho poradenského
pracovisté je v dobé, kdy tito pracovnici nemaji vyuCovani. Vhodna je telefonicka
domluva predem.

Styk zakonnych zastupcii zdka s ostatnimi zaméstnanci Skoly je v dobé& jejich pracovni
doby. Vhodna je telefonickd domluva ptredem.



3 Provoz a vnitini rezim skolni druziny

3.1 Provoznidoba SD
SD je v provozu po cely $kolni rok. V obdobi $kolnich prazdnin je provoz SD prerusen a
neprobiha. Cinnost SD navazuje na vyuku. Provoz SD za¢ina v 11:05 hodin a trva do 15:30
hodin. Skolni druzina je uréena piedeviim zakim 1. stupné ZS, zkapacitnich diivodd
predevs§im mlad$im zaktm.

3.2 Lokalizace SD
Skolni druzina ma jedno oddéleni. K uZivani ma samostatnou uéebnu, ktera svym vybavenim
a usporadanim umoznuje raznorodou ¢innost. Styk s rodiCovskou vefejnosti je zabezpecen
vchodovym zvonkem. Herna svym vybavenim a uspofadanim odpovida potfebam zaki
mladsiho Skolniho veéku. Poskytuje zdkim prostor k odpocinku i k riznym zajmovym
¢innostem a hram. Tento prostor je vybaven nabytkem, ktery svou velikosti odpovida véku
zaka. V herné je ¢ast mistnosti pokryta kobercem, kterého Zzaci vyuzivaji zejména ke hie se
stavebnicemi, pfi odpocinkovych ¢innostech apod. Pro herni ¢innosti si mohou zéci vybirat
stavebnice, hracky, kocarky s panenkami, stolni hry, molitanové sklddaci kostky, gymnasticky
mic, polState, apod. Ve je umisténo tak, aby si je zaci mohli brat i uklddat samostatné a vyznali
se v jejich uloZzeni. Mame stanovena pravidla pro jejich vyuzivani. Na vyzdob¢ prostor druziny
se podileji sami zaci.

3.3  Piihla$eni zaka do SD, dochizka do SD, odhlaseni Zaka ze SD, vylouceni

74ka ze SD

Zakonny zastupce Zdka Zada o zarazeni ditéte do Skolni druziny feditele Skoly podanim pisemné
zadosti a vyplnénim pfihlasky do $kolni druziny. O zafazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje
feditel Skoly. Kritériem pfijeti je datum narozeni ditéte s pfednosti pfijeti mladsiho ditéte a
kapacita zafizeni. Pfi stejném datu narozeni pak rozhoduje abecedni potadi dle pfijmeni a
jména. Piednostné jsou piijimani Zaci 1. a 2. ro¢niku. Pfihlasku do SD je nutné odevzdat na
zatatku $kolniho roku. Pfihlaseni zdka do SD b&hem $kolniho roku je mozné pouze v piipads,
ze neni naplnéna kapacita Skolni druziny a nedojde v dany Cas k prekroceni fyzické ptitomnosti
25 z4ki (dano kapacitou zatizeni). Zakonny zastupce zaka zadé o zafazeni do SD feditele §koly
opét formou pisemné zadosti a vyplnénim piihlasky, ke které piipiSe své stanovisko
vychovatelka Skolni druZiny.
Piihlasi-li zdkonny zastupce ditéte zdka do SD, je povinen dbat, aby tam ik dochéizel
pravidelné a v€as. Zakonny zastupce zéka je povinen sdélit vychovatelce Skolni druziny rozsah
dochazky Zéka a zpisob odchodu Zdka z druZziny. Omluvu nepfitomnosti zdka v druZiné,
odchylky od dochazky zdka nebo zplisobu odchodu, sdéli zdkonny zastupce pisemné
vychovatelce druziny. Pisemné sdé€li zakonny zastupce i1 pfedem znamou nepiitomnost zaka v
druzZing.
Odchody zakii ze SD jsou uvedeny na piihlasce do $kolni druZziny a musi byt zakonnym
zastupcem zdka fadn€ vyplnény. Pfi zméné odchodl napis$i zdkonni zastupci zaka tuto
informaci na cisty list papiru, ktery je ptedan vychovatelce.
Piichod a odchod nepravidelng dochézejicich zakii do SD je evidovan v Dochazkovém sesité.
Odhlaseni zaka ze SD se provadi na zakladé pisemné odhlasky, kterou zdkonny zastupce zéka
preda vychovatelce SD. Zaka je mozné odhlasit z dochazky pouze k prvnimu dni nasledujiciho
meésice. Pokud dojde béhem skolniho roku ke zméné bydlisté zéka, odhlaseni zadka z dochazky
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do SD, musi tuto skute¢nost zakonny zastupce zaka véas (nejpozdgji tyden pred danou zménou)
ohlésit vychovatelce SD.

Ve vyjimeénych piipadech je mozné uvolnit zdka ze Skolni druziny pfi osobni navstéve
zakonného zastupce a na jeho osobni zadost.

Pti vyzvedavani zakl ze Skolni druziny rodi¢e nevstupuji do budovy skoly, dité si vyvolaji
pomoci zvonku s telefonem.

Jestlize zak bez omluvy rodict pierusil dochazku do skolni druziny po dobu delsi nez 30 dnii,
1ze jej po projednani se zakonnym zastupcem Zaka ze $kolni druziny vylougit. Zaka lze ze $kolni
druziny po projednani se zakonnym zastupcem zaka vyloucit, pokud opakované¢ narusuje denni
rezim $kolni druziny. Zéka lze ze §kolni druziny vylougit také po projednani se zakonnymi
zastupci zaka, jestlize zak svym nevhodnym chovanim soustavné naruSuje kazen a Cinnost
skolni druZiny. Zaka lze ze §kolni druZiny vylouéit také po projednani se zakonnym zastupcem
zaka, pokud neni uhrazen piispévek na provoz skolni druziny a neni dohodnut s feditelem Skoly
termin thrady.

3.4 Platby za pobyt zaka ve SD
Na &asteénou uhradu neinvesti¢nich naklad? 8kolni druziny vybira ZS a MS Budkov, okres
Ttebic piispévek 50,-K¢ na mésic. Tato castka plati 1 pro kazdé dalsi dit€ v ptipadé dochazky
sourozenctl do SD. Platbu vybira uéetni $koly, vzdy na pololeti, v zai{ a v unoru. Prostiedky
jsou vyuzivany na vytvarny materidl, didaktické hry, spolecenské hry, hracky, stavebnice a
sportovni pomucky pro zaky.

3.5 Pitny rezim
V dobé obéda je pitny rezim zajistén v prostorach Skolni jidelny. V odpolednich hodinach Zaci
vyuzivaji vlastni zdroj piti, pfipadné vodu z vodovodu.

3.6  Vyuzivani dalSich prostor Skoly Skolni druzinou
Kromé vlastnich prostor vyuziva SD ke své kazdodenni &innosti i prostory, které jsou sougasti
Skoly. Jednd se o télocvi¢nu, hiisté, Skolni zahradu, cvicnou Skolni kuchyni, ucebnu
informatiky. Pro rozvoj étenaiskych dovednosti a péstovani étenaiskych navykd vyuziva SD
knihovnu na prvnim stupni ZS vybavenou détskymi knizkami réizného zanru.
VSsichni Zaci, ktefi navstévuji odpoledni druZinu, musi mit v fadné oznaceném latkovém pytli
pievleceni na odpoledni sportovni aktivity, a to zejména teplaky a sportovni obuv. Toto
obleceni musi byt fadné oznacené.

3.7  Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zdka do stanovené doby
Odchody zaku a zptisob odchodu je zapsan rodici na Zapisnich listcich a také v knize Vychovné
vzdélavaci &innosti $kolni druziny. Pokud Zak neodchdzi domi samostatné a je ze SD
vyzvedavan zakonnym zastupcem, piipadné jinou osobou uvedenou v Zapisnim listku, mtze
vychovatelka SD predat Zaka jiné osobé jen s pisemnym souhlasem zakonného zastupce. Pokud
74k neni do stanovené doby vyzvednut, spoji se vychovatelka SD telefonicky s rodinou Zaka a
dohodne dal3i postup. V piipadg, Ze se vychovatelce SD nepodaii spojit se zakonnymi zastupci
zéka, oznami tuto skutecnost fediteli Zakladni Skoly a zéstupci obecniho ufadu za ucelem
zajisténi primétrené péce o dité.

3.8 Docasné umistovani zakd do SD
V dobé, kdy je z riznych divodi cilené &i neplanované preruiena vyuka, je mozné do SD
piihlasit 1 zaky, ktefi Skolni druzinu nenavstévuji. Pti predem znamych ditvodech pferuSeni

6



vyuky provedou tfidni ucitelé ve tfidach zjisténi zajmu o provoz Skolni druziny pro vSechny
7aky 1. stupné ZS. Dle zajmu rodi¢t o provoz SD feditel 8koly rozhodne o organizaci provozu
SD.

3.9 Podminky ptechodu zaki ze SD do dal$ich mimotiidnich ¢&i
mimoskolnich aktivit

Pokud Zzak odchazi v dobé provozu druziny do jinych zajmovych aktivit, které nejsou
V pusobnosti §koly a znovu se do druziny vraci, nesou za toto dit€ vyhradné plnou odpovédnost
rodi¢e, ne vychovatelka. Ta ji znovu piebira po navratu ditéte do druziny. Cas odchodu a
prichodu je zabezpeceny kamerovym systémem pii vstupu do budovy skoly.

3.10 Cinnosti $koln{ druZiny a pravidla chovani zaki
Pro svoji ¢innost ma druzina vypracovan Skolni vzdélavaci program pro $kolni druzinu.
Cinnost ve §kolni druziné rozviji dit¢ v dovednostech dilleZitych pro Zivot ve spole¢nosti.
Do oddéleni $kolni druziny jsou pfijimény Zaci riznych vékovych skupin. Vyhodu tohoto
seskupeni vidime piedevsim v tom, Ze star$i Zaci pomahaji a ptedavaji zkuSenosti a dovednosti
mlad$im. Zaci se v druzing uéi Zit s ostatnimi, spolupracovat a tolerovat individualitu ostatnich.
Dale je v zécich rozvijen kladny vztah k pfirod¢ a jeji ochrané. Druzina napoméhé v posilovani
osobnosti kazdého jedince. Nejvétsi roli zde hraje vhodna motivace, radost z ¢innosti, ctizadost,
zvédavost a povzbuzovani. Skolni druzina hraje dileZitou ulohu v prevenci socidlnd
patologickych jevii vhodnym vyuzivanim volného ¢asu.
SD zabezpeduje zakim napli volného ¢asu odpoledne pied odchodem domtl, nebo do dalgich
z4jmovych aktivit. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpo¢inkovych, rekreatnich a zajmovych ¢&innosti. Casové rozvrzeni a
uspofadani ¢innosti SD se fidi pozadavky psychohygieny, aby byl podporovéan zdravy télesny,
dusevni a socialni vyvoj ditéte.
Kazdy 74k je povinen se ve Skolni druzinég fidit pravidly Skolniho fadu a pravidly fadu Skolni
druziny. Pfi nedodrzovani tdchto fadti budou uplatnéna vychovna opatieni ,,Skolniho fadu®. P¥i
pobytu ve $kolni druziné muze zak pouzivat mobilni telefon jen se svolenim vychovatelky
Skolni druziny, a to zejména k nutné komunikaci zaka se zdkonnym zastupcem. Vychovatelka
sdéluje zpravy o Cinnosti a chovani zdka ve Skolni druziné prokazatelnou formou zdkonnym
zastupciim Zéka.
Zak miize pii ¢innosti pouzivat vybaveni §kolni druziny. Musi vSak byt na véci opatrny. Jestlize
zék zamérné€ poskodi vybaveni druziny, zajisti zdkonny zastupce zéka opravu ¢i nédhradu
poskozené véci.
Vychovné vzdélavaci Cinnost druziny vychazi z planu Cinnosti, ktery na dany Skolni rok
zpracovava vychovatelka.



3.11 Dennirezim SD

11.05-11.30 odpocinkova ¢innost (ptedcCitani, poslechové ¢innosti)
11.30 - 12.00 obéd 1. a 2. ro¢nik
12.00 - 13.00 volna hra 74kl podle zajmu
obéd 3., 4. a 5. ro¢nik, samostatny ptichod zakt do druziny
13.00 - 14.15 fizena ¢innost (z4jmové a rekreacni ¢innosti)
14.15-14.30 odpocinek, svacina
14.30 - 15.30 volna hra zakd, kolektivni hry, piiprava na vyucovani, psani DU,

odchody zakt domt

13.00 - 14.15 v tuto dobu nelze vyzvedavat ziky ze SD

4 PodminKky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1  Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd ve SD

Za bezpec€nost v druziné¢ od pfichodu Zidka az do jeho odchodu zodpovida pedagogicky
pracovnik druziny. Opoustét mistnost Skolni druziny bez svoleni vychovatelky neni dovoleno.
K obédu odchazeji Zaci, ktefi kon¢i vyucovani v 11.05 hodin, spolecné pod dohledem
vychovatelky, ktera pii stolovani ve $kolni jidelné dba na kazeii a hygienicka pravidla. Zaci,
kterym kon¢i vyucovani patou vyu€ovaci hodinu, odchazi na obéd pod dohledem svého tfidniho
ucitele. Do druziny ptichazi hned po skonceni obéda samostatné.

Pokud méa zdk omluvenku ze Skolni druziny na jeden den, je povinen tuto omluvenku pied
odchodem ze skoly vychovatelce piedlozit. Vychovatelka Skolni druZziny nezodpovida za Zaka,
ktery svévolné odesel ze Skoly, pticemz se mél dostavit do Skolni druziny.

Pfi ¢innosti organizované mimo objekt druziny, poptipadé skoly, odpovida za bezpecnost do
poctu 25 74kl jeden pedagogicky pracovnik. Vyzaduje-li ndro€nost zajisténi dozoru nad zaky
dalsi pracovniky, vyzada si vychovatelka SD u feditele $koly uréeni dal§ich pracovniki
odpovidajicich za bezpe¢nost zaku.

4.2  Zajisténi ochrany zaki pired socialné patologickymi jevy a pired projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vychova proti projeviim rasismu, xenofobie a intolerance prolind vSemi ¢innostmi Skolni
druziny. Pfi zjisténi projevi diskriminace, neptatelstvi a nasili mezi zdky vychovatelkou skolni
druziny, mé vychovatelka povinnost neprodlené¢ informovat poradenské pracovniky skoly, kteti
v soucinnosti zajisti feSeni daného piipadu.

Zaci maji p¥isny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu skoly
a pti akcich pofadanych Skolni druzinou. PoruSeni tohoto ustanoveni bude klasifikovano jako
hruby ptestupek proti vnitinimu fadu Skolni druziny a po projednani se zdkonnym zastupcem
zéka muze dojit k vylouceni zaka ze Skolni druziny.

V aredlu Skoly a pfi vSech akcich poradanych Skolni druzinou je zaklim zakézéno potizovat
audio, video nebo kombinované nahravky bez ptfedchozi domluvy s vychovatelkou Skolni
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druziny. Pofizeni a nasledné vetejné zveiejnéni nebo Sifeni nepovolené nahravky je povazovano
za poruseni vnitiniho fadu skolni druziny. JestliZe je na zvefejnéné nebo jinak Sifené nahravce
zachyceno ponizovani, ublizovani nebo jiné forma ttoku vii¢i spoluzakiim nebo zaméstnanctim
Skoly, pfipadné jejim zjevnym cilem je n€koho zesmésnit, je toto jednani povazovano za hrubé
poruseni vnitiniho fadu Skolni druziny a po projednani se zdkonnym zastupcem zaka mtize dojit
k vylouceni zéka ze Skolni druziny.

5 Podminky zachazeni s majetkem skolni druziny ze strany zaki
74k miize pii ¢innosti pouzivat vybaveni $kolni druziny. Musi viak byt na véci opatrny. Jestlize
zak zdmérné poskodi vybaveni druziny, zajisti zdkonny zastupce zdka opravu ¢i nahradu
poskozené véci.
74k, ktery poskodi ¢i zni¢i majetek $koly, ma povinnost tuto skute¢nost nahlésit vychovatelce
Skolni druziny.

Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci. Do §koly nosi pouze véci potiebné k vyuce. Cenné
veéci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky apod. maji neustéale u sebe. Pokud je musi odlozit napft.
z bezpe€nostnich divodi vzhledem k provadéné cinnosti, odlozi je na misto uréené
vychovatelkou Skolni druziny.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce Skolni druziny. Ta informuje zdka a jeho
zédkonného zastupce o zpusobu feseni daného piipadu.

Pfi pobytu ve Skolni druziné mlze zdk pouZzivat mobilni telefon ¢i tablet jen se svolenim
vychovatelky Skolni druZiny, zejména ke komunikaci Zaka se zdkonnym zastupcem.
Vychovatelka sd€luje zpravy o ¢innosti a chovani zéka ve Skolni druzin€ prokazatelnou formou
zakonnym zastupclim Zéka.

6 Zavérecna ustanoveni
Vnitini ¥ad $kolni druziny byl projednan a schvalen pedagogickou radou dne

Vnitini fad Skolni druZiny byl projednéan a schvalen Skolskou radou dne

Vnitini fad Skolni druziny vstupuje v platnost dne 1. 9. 2020

V Budkové¢ dne 24. 8. 2020

Vypracovala Bc. Eva Posadova, DiS.

Mgr. Josef Vala
teditel skoly



